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Anmalan om andrade agar- och styrelseforhallanden

Allmanna bestammelser

Om det sker forandringar i ditt bolag som har
serveringstillstand ska du i forvag anmala dessa till
tillstdndsenheten. Det kan t.ex. réra sig om att
agarforhallandena eller styrelsen i det tillstdndshavande
bolaget eller i eventuellt &garbolag férandras. Andra
tillfallen nar en anmalan ska goras ar t.ex. vid byte av
firmatecknare och i vissa fall vid byte av restaurangchef,
platschef eller annan person i operativt ledande stallning.

Anmalan ska goras i forvag, dvs. innan férandringen
sker. Om det férhallande som foranlett
anmalningsskyldigheten inte har kunnat férutses ska
anmalan ske utan dréjsmal. Anmalan ska skrivas under
av firmatecknare och skickas till tillstdndsenheten. Det ar
viktigt att du foljer anvisningarna och lamnar in de
uppgifter som tillstdindsenheten efterfragar.

Anmalan ska kompletteras med dokument som ar
nodvandiga for tillstindsenhetens handlaggning av
arendet. De dokument som du har tillgang till innan
forandringen skett kan du skicka in tilsammans med
anmalan. De dokument som du inte har tillgang till innan
forandringen skett kan du istallet skicka in i efterhand. |
anvisningarna finns en checklista som du kan anvanda
dig av for att se till att du skickar in de dokument som
tillstandsenheten behdver for att hantera din anmalan.

Lamplighetsprévning

Nar du anmaler férandringar 6ppnar
tillstdndsenheten ett &rende och pabdrjar en
utredning. Ifall tillstandsenheten upptéacker att en
férandring har skett, utan att du har anmalt den
kommer istéllet ett tillsynsarende att 6ppnas.
Tillstandsenheten utreder om bolaget uppfyller
alkohollagens krav aven efter forandringen. Precis
som vid ans6kan om serveringstillstand prévas
personerna med betydande inflytandes lamplighet (en
person med betydande inflytande anses vara t.ex.
agare, styrelseledamot, VD, firmatecknare m.m.),
vilket bl.a. betyder att de ska vara ekonomiskt
skétsamma och att de inte far ha ett brottsligt forflutet.
For att préva lampligheten skickar tillstdndsenheten
anmalan for yttrande till Polismyndigheten och
Skatteverket.

Kunskaper i alkohollagstiftningen ska ocksa styrkas.

Person folkbokford i annat land &n Sverige

Om nagon av personerna med betydande inflytande ar
folkbokférd (eller bosatt) i annat land &n Sverige ska du
som anmaler férandringarna skicka in handlingar som
styrker personens lamplighet. Det kan t.ex. vara utdrag

ur polisens brottsregister i hemlandet och intyg fran
skattemyndigheten i hemlandet som visar om personen
har skatteskulder. Du ska ocksa styrka hur personen har
forsorjt sig under de senaste tre aren, med t.ex.
deklaration, I6nespecifikation eller liknande.

Avgift

Avgiften fér anmalan av andrade agar- och
styrelseférhallanden med 20% eller daréver av
andelarna i det tillstdindshavande bolaget ar 5 200
kronor. Avgiften for &ndring av en eller flera
styrelseledaméter, firmatecknare, VD, platschef och
liknande personer ar 3 100 kronor. Avgiften ska tacka
kostnaden for sjélva prévningen och aterbetalas inte om
forandringen inte godkanns.

Inbetalning ska goras till bankgiro 5089 - 5812.
Pa inbetalningsblanketten (eller meddelanderaden
om du betalar via internetbank) anger du
tillstandsenhetens referensnummer 8535, bolagets
namn, samt vad anmalan avser.

Exempel
8535, Bolag mat & dryck, Anmalan andrade agar-
och styrelseférhallanden.

Handlingar som tillstandsenheten
behover

1. Kvitto pa betald anmalningsavgift

2. Registreringsbevis fran Bolagsverket
Registreringsbeviset ska inte vara aldre an tre manader.
Om registreringsbevis annu inte erhallits kan kopia av
andringsanmalan till Bolagsverket bifogas under

tiden.

3. Handling som styrker behorighet att
teckna firma

Handlingar som styrker behérighet att underteckna
anmalningshandlingar eller att teckna firma ska
bifogas om firmateckningsratt inte framgar av
registreringsbeviset. Om ombud anlitas ska fullmakt
lamnas.

4. Agarforhallanden
Vid andrade agarforhallanden ska de nya
agarforhallandena redovisas.

Galler anmalan ett aktiebolag ska exempelvis
bolagsstammoprotokoll, aktiebok eller liknande lamnas.
Av handlingen ska framga vem eller vilka som ager



aktierna i bolaget och hur aktierna ar férdelade mellan
agarna. Om bolaget ingar i en koncern ska en
organisationsskiss redovisas dar det pa ett klart och
tydligt satt framgar vilka bolag som ar &gare och hur stor
andel de &ger. Det ska ocksa framga vilka enskilda
personer som ager koncernmoderbolaget.

Ar det frdga om ett handelsbolag eller
kommanditbolag kan férhallanden styrkas genom
ett bolagsavtal som visar hur bolagets andelar ar
férdelade mellan &garna.

5. Kopeavtal

Vid andrade agarforhallanden ska du ldmna in en kopia
av képeavtalet for de aktier eller andelar du kopt eller
forvarvat. Avtalet ska vara undertecknat av bade kdparen
och séljaren.

6. Redogorelse for finansiering

Till anmalan om andrade &garférhallanden ska bifogas
en redogorelse over hur kdpet finansierats.
Tillstandsenheten behdver veta varifran pengarna
kommer, vilket innebar att du behéver visa upp hur
finansieringen av férandringen har gatt till. Redogorelsen
ska pa ett klart och tydligt satt visa varifran pengarna till
kop av aktier eller bolagsandelar och eventuella
ytterligare investeringar kommer ifran. For att styrka
uppgifterna ska verifikationer déver transaktionerna
bifogas t.ex. kontoutdrag, éverféringar mellan konton,
lanehandlingar, skuldebrev, avtal m.m. Ar det fragan om
eget kapital som anvants ska det redovisas var detta
erhallits/funnits tidigare. Ar det fragan om privata
langivare ska det framga varifran dessa personer erhallit
utldnade medel. Personnummer avseende privata
langivare ska sta angivet pa lanehandling. Privata
langivare kan komma att behandlas som personer med
betydande inflytande varfér eventuellt &ven dessa
personers personliga och ekonomiska lamplighet kan
komma att granskas.

7. Beskrivning av verksamhetens inriktning

Om de nya forhallandena innebéar att restaurangens
inriktning &ndras ska en ny verksamhetsbeskrivning
lamnas. Av beskrivningen ska framga restaurangens
inriktning dag- och kvéllstid. Aven malgrupp som
restaurangen vander sig till ska uppges. Av
beskrivningen ska ocksa framga vilka dppettider
restaurangen ska ha och om dans,
musikupptradande eller spelverksamhet planeras.
Anvand blanketten "Verksamhetsbeskrivning” for att
beskriva verksamhetens inriktning, bilaga 1.

8.Kunskaper i alkohollagstiftningen

En forutsattning for att inneha serveringstillstand ar att
minst halften av de personer som bedéms ha
betydande inflytande, och som &r aktiva i rérelsen,
har kunskap i alkohollagstiftningen. | stérre foretag
t.ex. hotell- och restaurangkedjor kan det vara
tillrdckligt om kunskaper i alkohollagstiftningen finns
hos de personer som arbetar operativt i ledande
stéllning. Kunskapskravet kan styrkas genom
genomfort kunskapsprov, utbildning eller befintligt
serveringstillstand. Det ar tillstandsenheten som
bedémer vilka som anses vara personer med
betydande inflytande och som ar aktiva i rérelsen, och
vilka som darmed ska ha kunskap i

alkohollagstiftningen.

Anvand blanketten "Kunskap i alkohollagen” for
att specificera kunskap i alkohollagstiftningen
som finns i det tillstdndshavande bolaget, bilaga
2. Observera att uppgifterna ska kunna styrkas
genom betyg, tillstandsbevis etc.

Det gar att boka kunskapsprov sa snart anmalan
inkommit till tillstdndsenheten. Det kostar 1 200
kronor per provtillfalle. Avgiften betalas in pa
Arbetsmarknads- och socialférvaltningens bankgiro
5089 - 5812. Ange tillstandsenhetens
referensnummer 8535, bolagets namn och att
avgiften avser kunskapsprov.

Kunskapsprovet ar webbaserat och framtaget av
Folkhalsomyndigheten. Provet gors hos
tillstandsenheten. Léds mer om provet pa
www.folkhalsomyndigheten.se.

9. Anmilan av serveringsansvariga personer
Anvand blanketten "Anmalan serveringsansvariga
personer" ifall det skett féréandringar av
serveringsansvariga personer, bilaga 3.

10. Ovriga bolagsengagemang

Samtliga agare, styrelsemedlemmar och eventuella
ovriga foretradare ska aven redovisa dvriga
bolagsengagemang. Anvand bilaga 4 ifall ni ska
redovisa styrelseuppdrag och aktieinnehav i andra
bolag.

Observera att ytterligare kompletteringar kan
komma att begéras under handlaggningens

gang.

Anmalan och kompletteringar skickas till:

Arbetsmarknads- och socialférvaltningen
Tillstandsenheten, 205 80 Malméo

Du kan aven skicka anmalan och
kompletteringar per e-post till
tillstandsenheten@malmo.se

Om du ar webbkund kan du ocksa géra anmalan
via tillstdndsenhetens e-tjanster som du finner
pa www.malmo.se/tillstandsenheten

Om du har nagra fragor kontakta
tillstAndsenheten pa tel: 040-34 55 50.

Ga ocksa garna in och titta pa var hemsida:
www.malmo.se/tillstandsenheten


http://www.malmo.se/tillstandsenheten
http://www.malmo.se/tillstandsenheten
mailto:tillstandsenheten@malmo.se
http://www.folkhalsomyndigheten.se

ANMALAN i-'\N__DRADE AGAR- OCH
STYRELSEFORHALLANDEN m.m
enligt 9 kap.11 § alkohollagen (2010:1622)

Andrade &gar- och styrelseférhallanden innebér att kretsen av personer med betydande inflytande (PBI) férandras. En person
med betydande inflytande anses vara t.ex. dgare, styrelseledamot, VD, firmatecknare m.m. Aven personer i moderbolag med
namnda befattningar kan anses vara personer med betydande inflytande. Notera att du &ven ska anmala in férandring av t.ex.
restaurangchef eller platschef. Ifall du ar osaker gar det bra att kontakta tillstandsenheten fér mer information.

TILLSTANDSHAVARE

Bolagets namn | Organisationsnummer
Bolagets adress | Postnummer och ort
Bolagets telefonnummer | Bolagets e-postadress

ANMALAN AVSER
] Agarforandring
[ ] styrelsefériandring
L] Andring av platschef, restaurangchef eller liknande

NYA PBI (som t.ex. dgare, bolagsman, styrelseledamot, restaurangchef, platschef eller liknande)

Namn | Personnummer | Agandedel | Roll/Titel
Namn | Personnummer | Agandedel | Roll/Titel
Namn | Personnummer | Agandedel | Roll/Titel
Namn | Personnummer | Agandedel | Roll/Titel

AVGAENDE PBI (som t.ex. dgare, bolagsman, styrelseledamot, restaurangchef, platschef eller liknande)

Namn | Personnummer | Agandedel | Roll/Titel
Namn | Personnummer | Agandedel | Roll/Titel
Namn | Personnummer | Agandedel | Roll/Titel
Namn | Personnummer | Agandedel | Roll/Titel
OVRIGT

DATUM FOR FORANDRINGEN
20 - -

UNDERSKRIFT

Underskrift av tillstdndshavaren (firmatecknare)

Namnfértydligande Anmalningsdatum
Till anmalan bifogas handlingar enligt anvisningar ARBETSMARKNADS- OCH
SOCIALFORVALTNINGEN
TILLSTANDSENHETEN
Fanriksgatan 1
. . . . " . . . 205 80 Malmo
Dinalera personuppgifter hanteras i enlighet med dataskyddsférordningen. Mer information om hur Tel. 040-34 10 00
Malmo stad behandlar personuppgifter och dina rattigheter finns pa Malmé stads webbplats: Org.nr. 212000-1124
malmo.se/personuppgifter Bankgiro: 5089-5812

tillstandsenheten@malmo.se
www.malmo.se/tillstandsenheten


https://malmo.se/personuppgifter

Bilaga1 12

Beskivning av verksamhetens inriktning

Svara pa foljande fragor om din verksamhet

Serveringstélle (Restauranglokal, omrade, plats, foreningslokal eller liknande dér servering ska ske)
Restaurangens namn:

Gatuadress:

Postnummer och postort: Telefonnummer:

Vilken typ av verksamhet kommer du att bedriva

|:| Pub |:| Restaurang |:| Provsmakning vid tillverkningsstallet |:| Festival

|:| Nattklubb |:| Enbart lunchservering |:| Catering av mat och dryck |:| Annat

Aldersgrinser

Vilken alder kravs for att komma in pa din verksamhet? Ingen &ldersgréns I:I

Ovriga frdgor om din verksamhet

Kommer du att ha garderob? I:I J I:I :

a Nej

Om ja, kommer du att hyra ut den till annat bolag? Om ja, bifoga avtal I:I Ja I:I Nei

)

Kommer du att ha entrévardar? I:I J I:I :

a Nej

Kommer du att ta entréavgift? I:' J I:' :

a Nej

Kommer du arrangera danstillstalining/behdéva tillstand for offentlig danstillstallning? I:I Ja I:I Nej
Om ja, bifoga avtal om tillstand for offentlig tillstalining fran Polismyndigheten

Kommer du att anlita festfixare, eventbolag? Om ja, bifoga avtal med festfixare, eventbolag I:' Ja I:' Nej

Kommer du ha spelautomater? |:| .

Ja [ ] Nej

Kommer det att finnas hogtalare inomhus och/eller pa uteserveringen? I:' Ja I:' Nej

Ange om du kommer att ha ordningsvakter, ange i sa fall hur manga och om du anstaller ordningsvakter eller om du
anlitar vaktbolag. Ange i sa fall bolagets namn.

Namn Organisationsnummer

ARBETSMARKNADS- OCH
SOCIALFORVALTNINGEN
TILLSTANDSENHETEN
Fanriksgatan 1
205 80 Malmo

Dinalera personuppgifter hanteras i enlighet med dataskyddsférordningen. Mer information om hur Tel. 040-34 10 00

Malmé stad behandlar personuppgifter och dina rattigheter finns p4 Malmé stads webbplats: Org.nr. 212000-1124

; Bankgiro: 5089-5812
malmo.se/personuppgifter tillstandsenheten@malmo.se

www.malmo.seftillstandsenheten



http://malmo.se/personuppgifter

Vid stadigvarande verksamhet

Beskriv verksamheten
Beskriv restaurangens inriktning dag- och kvallstid och vilken malgrupp den riktar sig till. Ange vilka 6ppettider restaurangen ska ha och om levande

musik eller annan typ av underhallning eller spelverksamhet ska finnas. Beskriv verksamheten pa uteserveringen, dvs. serveringstider, ev. levande
musik etc. ange max antal personer som far vistas i lokalen samt sittplatser, dels inomhus och dels pa uteserveringen.

Vid tillfalligt evenemanget

Beskriv evenemanget
Beskriv t.ex. typ av inriktning, typ av upptradande, hur kommer biljettforsaljning ske, scen, antal barer, avgransningar, vardar, VIP, ko gastlista, ev.

samarbetspartners. Ange aven ev. arrangérens namn.
Beskriv aven hur arrangemanget kommer att marknadsféras. Uppge var det marknadsfors (t.ex. sociala natverk, radio, tv etc.)

Var och av vem gors kontroll av legitimation? Hur ska serveringen 6verblickas och hur ska serveringen avgransas?

Beraknat antal gaster:

Hur avser du att hantera ordning och sakerhet
GOr en riskbeddmning och ange hur du avser hantera dessa risker?

Underskrift

Underskrift av firmatecknare

Namnfortydligande Datum




Malmé stad Bilaga 2
Tillstandsenheten KUNSKAP | ALKOHOLLAGEN

Ange vilka personer i bolaget som gjort Folkhdlsomyndighetens kunskapsprov

FOLKHALSOMYNDIGHETENS KUNSKAPSPROV

Namn | Personnummer
Provdatum Kommun |

|:| Intyg bifogas
Namn [ Personnummer
Provdatum Kommun |

|:| Intyg bifogas
Namn | Personnummer
Provdatum Kommun |

|:| Intyg bifogas

Ange om bolaget har eller har haft serveringstillstand i annan kommun

BOLAGER HAR IDAG SERVERINGSTILLSTAND

Restaurangen namn | Kommun |

|:| Tillstandsbevis bifogas

Restaurangen namn | Kommun |

|:| Tillstdndsbevis bifogas

BOLAGER HAR HAFT SERVERINGSTILLSTAND

Restaurangen namn | Kommun |

|:| Tillstdndsbevis bifogas

Restaurangen namn | Kommun |

|:| Tillstandsbevis bifogas

UNDERSKRIFT AV BEHORIG FIRMATECKNARE

Underskrift

Namnfértydligande

Ovanstaende uppgifter ska styrkas genom intyg eller tillstandsbevis

Dinalera personuppgifter hanteras i enlighet med dataskyddsférordningen. Mer information om hur
Malmo stad behandlar personuppgifter och dina rattigheter finns pa Malmé stads webbplats:
malmo.se/personuppgifter



http://malmo.se/personuppgifter

Bilaga 3

ANMALAN/KOMPLETTERING SERVERINGSANSVARIGA

Malmo stad Enligt 8 kap. 18 § alkohollagen (2010:1622)
Tillstandsenheten

SERVERINGSSTALLE

Namn | Restaurangnummer
Gatuadress | Postnummer | Postort
SERVERINGSANSVARIG PERSONAL (endast nytillkomna respektive avgaende)
Namn | Personnummer
O Ny |
Namn | Personnummer
O Ny |
Namn | Personnummer
O Ny |
Namn | Personnummer
Ny |
Namn | Personnummer
[] Slutat |
Namn | Personnummer
[] Slutat |
Namn | Personnummer
[] Slutat |
Namn | Personnummer
[] Slutat |
Namn | Personnummer
[] Slutat |
UNDERSKRIFT
Underskrift av tillstdndshavare (firmatecknare)
Namnfortydligande Anmalningsdatum
REGISTRERAD OCH MOTTAGEN AV
Namn Datum

TILLAMPLIGT LAGRUM (8 kap. 18 § alkohollagen (2010:1622)

Tillstandshavaren eller av denne utsedd serveringsansvarig person ska ha tillsyn éver serveringen och vara
narvarande pa serveringsstallet under hela serveringstiden. Det sista galler dock inte vid rumsservering. Den
som ar serveringsansvarig ska ha fyllt 20 ar och vara lamplig for uppgiften med hansyn till sina personliga
egenskaper och omstandigheterna i vrigt.

Tillstdndshavaren ska till kommunen anmala den eller de personer som har utsetts att ansvara for serveringen
av alkoholdrycker.

Endast den som ar anstalld av tillstdndshavaren eller som ar inhyrd av ett bemanningsforetag far anlitas som
koks- eller serveringspersonal eller for uppgifter som ar av betydelse for ordning och nykterhet. Detta galler
dock inte ordningsvakter som férordnats enligt 2 § 4 lagen (1980:578) om ordningsvakter. Restaurangskolor
med serveringstillstand samt, efter 6verenskommelse med skolan, dven andra restauranger med sadant
tillstand far i utbildningssyfte anlita restaurangskolans elever.

Uppgifterna som lamnas i samband med ansékan kommer att registreras i tillstindsmyndighetens dataregister.

ARBETSMARKNADS- OCH
SOCIALFORVALTNINGEN
TILLSTANDSENHETEN
Fanriksgatan 1
205 80 Malmo

Dina/era personuppgifter hanteras i enlighet med dataskyddsférordningen. Mer information om Tel. 040-34 10 00

hur Malmé stad behandlar personuppgifter och dina réttigheter finns pa Malmé stads webbplats: Org.nr. 212000-1124

. Bankgiro: 5089-5812
malmo.se/personuppgifter tillstandsenheten@malmo.se

www.malmo.se/tillstandsenheten



http://malmo.se/personuppgifter

Malmé stad

Tillstandsenheten

Bilaga 4

OVRIGA BOLAGSENGAGEMANG

Har redovisas samtliga &gares och styrelsemedlemmars eventuella 6vriga bolagsengagemang, sadsom aktieinnehav och

styrelseuppdrag.

Agande i andra bolag dn det tillstandshavande bolaget

Namn och personnummer

Bolagsnamn och organisationsnummer

Aktieinnehav, dgarandel

Serveringstillstdnd, kommun

Ovriga engagemang (styrelseuppdrag m.m.) i andra bolag &n det tillstandshavande bolaget

Namn och personnummer

Bolagsnamn och organisationsnummer

Uppdrag (styrelseuppdrag
eller annan funktion)

Serveringstillstdnd, kommun

Dinalera personuppgifter hanteras i enlighet med dataskyddsférordningen. Mer information om hur Malmé stad behandlar
personuppgifter och dina rattigheter finns pa Malmo stads webbplats: malmo.se/personuppagifter



http://malmo.se/personuppgifter
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CHECKLISTA
] Registreringsbevis fran Bolagsverket
] Handling som styrker behdrighet att teckna firma
] Kopia av kvitto pa betald anmalningsavgift
] Uppgift om agarférhallanden
[] Kdpeavtal
] Handlingar som styrker finansiering
] Beskrivning av verksamhetens inriktning
L] Kunskap i alkohollagstiftning
] Anmalan av serveringsansvariga personer
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