Malmo stad
Enheten for overformyndararenden

Checklista pa bilagor och verifikat till arsrikning

For att din arsrikning ska kunna granskas av oss behover du limna in ritt underlag. Nedan féljer
en lista pa underlag du ska bifoga tillsammans med din drsrakning, oavsett om du limnar in pa

papper eller digitalt. Det kan hinda att vi i ett senare skede ber dig att komplettera din arsrakning
med ytterligare underlag.

Bifogade handlingar

Kryssruta

Kontoutdrag (med belopps- och saldokolumn) f6r din huvudmans samtliga
bankkonton, inklusive huvudmannens konto f6r privata medel, f6r hela
redovisningsperioden.

Arsbesked/kontosammanstillning som redogér for samtliga tillgangar per
den 31 december. Det ska framga om tillgangarna ar
overformyndarsparrade eller inte.

Kontrolluppgifter pa samtliga skattepliktiga inkomster.

Underlag f6r bostadstilligg, merkostnads- eller handikappersittning,
ekonomiskt bistind samt Gvriga bidrag, ersittningar och fonder.

Underlag f6r forsiljning och kép av vardepapper.

Underlag f6r samtliga skulder per den 31 december.

Kontoutdrag fran skattekonto dir det framgar att skatt och sociala avgifter
for eventuellt arvode dr inbetalat, i de arenden dar det ar aktuellt och mojligt
att fa del av utdraget.

Fakturor och rikningar f6r samtliga betalningar som gjorts. Dessa ska
sorteras kategorivis (d.v.s. hyror for sig, elrdkningar for sig, etcetera). Vid
autogiro kan du exempelvis bifoga en faktura stilld 1 huvudmannens namn
dir autogirot framgar, alternativt avtalet for autogirot.

Kvitton for inkép som gjorts fran transaktionskontot. Kvittona ska vara
uppsatta pa A4-papper med summering pa varje sida. Kvittona ska vara
signerade av huvudman, boendepersonal eller annan limplig person.

10.

Betalordrar f6r eventuella girobetalningar.

11.

Kvittens pa éverlimnande/6verforing av privata medel. Exempelvis genom
undertecknat kvitto, kopia pa boendets kassabok eller genom kontoutdrag
f6r mottagande kontot.

12.

Budget for gemensamma hushallskostnader om huvudmannen delar hushall
med nagon annan och star f6r del av kostnaderna.

13.

Kopia pi l6pande redovisning som du som stillféretradare har fort under
aret. Motsvaras av kassaboken om du redovisar digitalt.

14.

Redogorelse. Observera att du ska anvinda den senaste versionen av
redogorelseblanketten och att du ska svar pa alla fragor.

Arbetsmarknads- och socialférvaltningen

Uppdaterad 2024-12-16

Enheten for éverformyndararenden
205 80 Malmo
overformyndare@malmo.se
www.malmo.se






